附件1

              新闻稿写作
新闻稿的字体要求
1、标题：实体   宋体   二号   加粗   居中
2、副标题：实体   宋体   小四   居右
3、正文：实体   宋体   小四   1.5倍行距

二、新闻稿字数要求: 不少于400字

三、新闻稿的格式
1、第一部分：（以第三人称）介绍活动的时间、地点、主题（没有就可以省去）、参会主要人员、与会嘉宾（对嘉宾的称谓一定要得体）
2、第二部分：把活动的主要内容和主要流程用简单、清晰的语言描述出来
3、第三部分：对本次活动进行总结，阐明活动的意义，升华活动的主题
四、新闻稿结尾的标注
1、标注活动的组织单位（如:机械工程学院团委、机械工程学院学生科）
2、标注本文的作者，再另起一行本标注本次活动的拍摄人员（如：文/XXX  摄/XXX）
3、标注部分居右

