机械工程学院

2018届毕业设计（论文）答辩安排及要求

机械工程学院为了更好地组织好2018届毕业设计答辩工作，严把设计质量关，我院成立了相应的答辩领导委员会，具体组织如下：

答辩总体安排

组    长：祝锡晶、张清

副 组 长：曾志强、苗鸿宾、李秀玲

总 协 调：方群玲

成    员：各答辩组组长

秘    书：张瑞雪

保卫及环境组安排

组  长：张清

副组长：李秀玲
成  员：王子威

检查组安排

组  长：张吉堂

成  员：教指委老师、各答辩组组长

巡视组安排

巡视组组长：曾志强

巡视组成员：方群玲、侯蓉（负责照相）

一、 毕业设计答辩注意事项

1.答辩组成员及答辩人要服从答辩委员会组长的领导；

2.毕业答辩要按顺序按时间进行，无故迟到15分钟以上者，按旷考论处；

3.答辩时，由答辩人报告本人设计（论文）内容并说明：

（1）本人设计的任务；

（2）所采用的原始资料和指导文件等；

（3）本设计的基本内容与设计的主要方法；报告时间为5—7分钟，报告者应事先准备好提纲、图表等。提问和答辩时间一般为10～15分钟，然后礼貌地回答老师们的提问，每生答辩总的时间控制在20分钟左右。

4.答辩过程中无关人员不准随意出入，不准喧哗，注意保持答辩场所的安静；

5.答辩过程中，其他同学可以旁听，但不得以任何方式提示，否则按双方作弊论处；

6.答辩过程中，师生双方用语要文明，态度要谦逊；

7.答辩秘书应作好记录，内容要详细（完整学号如1402014101、指导教师、毕业设计题目、自述时间、提问的问题、回答情况），存放专业备查；

8.任务书、开题报告、中英文翻译、指导教师评语、评阅人评语、答辩委员会评语要与毕业设计（论文）、图纸、光盘等一并装入资料袋。

二、答辩委员会机构安排

各专业答辩机构安排见附件1：

三、毕业答辩要求

1. 6月8日～6月10日指导教师评阅（评语要严格按照教务处网站上规定格式内容书写），指导教师所指导学生成绩严格按照优秀不超过25％，良好不超过35%，评阅成绩于6月10日下午交各答辩组秘书；

2. 评阅人评阅时间：6月11日～6月12日（评语要严格按照教务处网站上规定格式内容书写），具体评阅由各答辩组秘书负责分配组织。要求每位教师要对所评阅的毕业设计有针对性地提出3～5个问题并在答辩时作为主提问，评阅成绩于6月12日下午交各答辩组秘书；

3.评分比例：指导教师占40％，评阅人占20％，答辩委员会占40％；

4.答辩时间：6月13日——6月14日；

5.答辩作息时间：上午8:00~12:00，下午：2:30~16:30；
6.答辩成绩要求：各答辩组按规定时间举行答辩，答辩完毕后，按相应比例计算总成绩。成绩评定分优、良、中、及格、不及格五档 ，其中优秀不超过25％，优秀良好总和不超过60％ ；末位复审不少于6％，处于末位的学生名单于14日下午下班前上报院教学科，同时书面说明其论文、材料或答辩中存在的主要问题。答辩组已经给予不及格处理的学生不再复审；

凡有下列情况之一者，其毕业论文应为“不及格”：

1）毕业论文中有原则性重大错误或基本上没有完成任务；

2） 弄虚作假、有抄袭行为或其部分内容由其他人代做；

3）答辩时回答问题错误较多，对主要问题经启发后仍不能回答；

4）工作不努力，表现差；毕业论文多处概念不清，图纸不齐全或多处不符合国家有关标准等；

5）指导教师要严格把关，同一指导教师学生所做毕业设计雷同时要重做。

7.各答辩组组长负责安排答辩委员会评议评语的书写（评语要按教务处网站上规定的格式内容书写）；

8.6月19日上午为末位复审时间，6月14日起，请各答辩组督促学生根据指导教师、评阅人、答辩委员会提出的意见修改、完善毕业设计说明书（论文），修改完毕后方可离校；

9.各答辩组秘书答辩完后要将毕业设计全套资料交学生所在专业统一保管，任何教师不得以任何理由私自保管毕业设计；

10.各专业毕业设计成绩请于6月19日下班前登录完毕，并将纸质成绩单交张瑞雪老师处；

11.毕业答辩完后请各专业对本届毕业设计进行总结，写出总结报告于6月19日前交教学科。

12.答辩结束后，各组填写《本科毕业设计（论文）情况汇总表》（格式见附件2），最后把题目库电子稿和打印稿（打印稿需由答辩组组长签字）交各学科管理部副主任，纸质稿由学科管理部副主任保存，各学科管理部副主任对题目库进行统一汇总后交教学科，各学科管理部副主任对所负责专业的毕业设计进行统计（统计表见附件），统计后将电子稿交教学科；

13.各答辩组秘书请通知末位复审的同学到指定时间地点准时参加末位复审，应参加末位复审而不参加末位复审的同学成绩作不及格处理；

14.凡指导毕业设计的老师必须参加答辩，如有事请向院领导请假。

四、优秀毕业设计（论文）的推荐

1.每个专业推荐1篇优秀本科毕业设计（论文）；

2.推荐的优秀毕业设计（论文），需有两套完整的材料，其中一套学校档案馆保存；

3.推荐的优秀毕业设计（论文）由指导教师和学生整理成详细摘要，字数在A4纸两页以内，由指导教师负责保证内容的质量，请各学科副主任及相关指导教师严格把关。格式在教务处网站中下载；

4.各专业务必将打印好的优秀毕业设计（论文）摘要及电子稿于6月19日前交教学科。电子稿发送至教学科邮箱：jxms02@nuc.edu.cn。

五、答辩检查办法

以答辩组为单位对本组的毕业设计（论文）进行全面的自查自评，在此基础上，填写答辩期间各类评价表——《绘图能力评价表》、《文献检索与利用能力评价表》、《中英文翻译评价表》、《毕业设计（论文）评价表》（各种评价表见附件3），各类评价表按毕业设计成绩优、良、中、中以下四级进行评价，每组抽1名学生，《毕业设计（论文）答辩评价表》按答辩组进行评价，并且填写电子版调查问卷；答辩结束后纸质版材料交教学科，学院组织专家组进行统一抽查。
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