机械工程学院研究生会工作职责说明
院研究生会主席：院研究生会主席全面负责研究生会的工作，协助配合老师的工作，直接领导下设的各位副主席，检查、督促研究生会工作，由副主席责令各部部长完成分管工作，定期召开研究生会主席团例会、研究生会例会，适时计划、总结工作。
分管副主席：负责分管自己所负责的部门，配合相关部门的指导老师，督导部门内的日常工作，及时向主席反馈工作情况并部署下一阶段的工作任务。 
办公室：负责研究生会的档案管理和主席团日常工作，学院文件及通知的发放，对研究生会日常活动进行记录并及时归档，统筹安排各种例会并进行记录。研究生会固定资产及各类物品的保管、使用、分配，收发与管理研究生会的各类文件。 
组宣部：负责学院研究生会各种活动的宣传工作、二院研究生微信公众平台的维护，组织学习各种先进理论及时事政策等。 
文体部：以丰富研究生的课余文化活动为目的，广泛地开展有利于研究生身心健康的各项文娱活动，发动同学们的参与积极性，活跃校园的文化生活。根据研究生的要求，组织院内各项文娱活动比赛。培养文娱骨干，积极参与学校的各项比赛活动。 
[bookmark: _GoBack]学术部：了解全院研究生的学习状况，及时反馈给学院有关部门。组织、策划学术讲座、学科知识竞赛，学习经验交流会等活动。
生活部：关心、维护广大同学在生活上的需要和权益。及时了解学生对住宿情况和伙食工作的意见，并反馈相关部门，切实维护学生利益。
