机械与动力工程学院
关于收交教学日历的通知
各学科副主任：
      为进一步加强教风、学风建设，提高教学质量，对教学过程进行严格把关，请各学科部副主任于开学后第二周收齐2016-2017学年第2学期本专业课程教学日历1份，并对本专业教师教学日历进行把关检查。（目录及封皮见附件）
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   机械与动力工程学院
    /  学年 第  学期

教  学  日  历

           专业

     年        月    日

学院签章

  机械与动力工程学院  
20     /20      学年  第     学期教学日历一览表

	姓名
	职称
	课程名称
	所代班级
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注意事项：

一、教学日历封皮格式说明：

1.“学院”为一号宋体；

2.“教学日历”为一号宋体；

3.“20  /20  学年 第  学期”为二号宋体；

4.“  年  月  日” 为三号宋体；

5.汇总表格所填内容一律为五号宋体；

6.页边距  上：2.5cm；

            下：2.5cm；

            左：2.5cm；

            右：2.5cm；

7.使用A4纸张打印。

二、以学院为单位统一装订后在每学期开学第二周交回教研科存档；

三、此页仅为说明不需打印。
